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Avvextenze

U E6 buona prassi verificare sempre | a
salvare, in particolare prima di effettuare il salvataggio definitivo.

U Caricamento dei files nelle sezioni di upload: il caricamento di un file, in
presentazione, in gestione, in rendicontazione o nelle fasi di integrazione, si
attua con un unico upload. Pertanto i documenti da caricare vengono
scannerizzati in un unico file, oppure, se scannerizzati in piu files, essi
devono essere inseriti in una cartella compressa (.zip)

U Nel caso in cui il sistema vada in errore, leggere attentamente e prendere

nota del testo riportato nella notif|
probl ema. Nel caso in cui si contatt |
richiesto oltre al codice di ri chi es:

eventualmente segnalato dal sistema.
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In evidenza Léoaccesso al slistema
FondERWeb e VoucherWEB
o i si effettua - S
Pubblicati Avvij cliccando sull 6/ nt e
) nel sito
+ Awviso 01204 !
: www.fonder.it
Presentazione

* Avviso 02/2013 (Crisi Aziendali)
Presentazione dal 15/05/2013
* Awvviso 03/2013 (Voucher) ’

Presentazione dal o3/o05/2013

FonderWEB
2011 & 201 =
W oucherWER

Accredi-
tamento

AGLI ENTI BENE
FINANZIAMENTO D
VOUCHER: 2011 e 2012

Si eomunica che le modifiche di calendario

Assistenza Amministrativa Come aderire

Aderire a Fond.E.R. & semplice e non
comporta alcun costo aggiuntivo per I'azienda

I1 servizio di assistenza sulle tematiche di

: AT —— .. :
suo orario d'ufficio originario. Si ricorda

né perilavoratori.
E' sufficiente, infatti, decidere di destinare al

che il responsabile amministrativo &
raggiungibile anche tramite e-mail
all'indirizzo amministrazione@fonder.it.

Fondo Enti Religiosi i contributi per la
formazione continua che I'azienda gia versa
all' TNPS (0,30 % - contributo previsto dalla
legge per l'assicurazione obbligatoria contro

1 - . 1

relativamente ai voucher finanziati devono
essere effettuate direttamente sul sistema
VoucherWeb, nell'area riservata all'Ente
beneficiario a seguito della registrazione per
la presentazione della richiesta.

ACCESSO AL SISTEMA FONDERWEB



AGCONSULTING

onder k/

fendo enti religiosi

Inserire il proprio Nome Utente
e Password e fare click sul
bottone fAAccedi 0 ¢

Sistema on-line per la presentgzione, gestione | Sistema FondERWeb.
Voucher e per la presentaziong dei Piani Form

Home

Caso 2 (Nuovo utente)

Benvenuto nella sezione dedicata alla presentazione on-life delle richieste di Vouchere| F @ r € click s ul [ 1 n
Siricorda che per accedere a questa parte di sistema & nefessafio utilizzare una utej pr o fil oo per reg i 9
(Gestione e rendicontazione avvisi: 01/2000, 01/2010 e i/2041). account.

Per ottenere le nuove credenziali di accesso al sistema Vofcher [ necessario registrarsi (|

richiesti per il profilo utente e attendere una mail di confdma (fia parte del sistema) cadf
Caso 3 (Password smarrita)

Accesso utente Fare click sul [ i

- ™ nuova passwordo pe
Nome utente * s
la procedura di recupero password.

3

Password *

. /

® (Creanuovo profilo |<

e Richiedi una nuova passworq‘

ACCESSO AL SISTEMA FONDERWEB
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(Utente gia loggato)
Fare cl i ck mgHorheob o't
per accedere al sistema FondERWeb.

W

Sistema on-line per la presentazione, gestione e rendicontazione dei
Voucher e per la presentazione dei Piani Formativi

Benvenuto nella sezione dedicata alla presentazione on-line delle richieste di Voucher e alla loro gestione.

Siricorda che per accedere a questa parte di sistema é necessario utilizzare una utenza diversa da quella del sistema Fonder\'WEB
(Gestione e rendicontazione avvisi: 01/2009, 01/2010 e 01/2011).

Per ottenere le nuove credenziali di accesso al sistema Voucher é necessario registrarsi (cliccando sull'apposito link), compilare tutti i dati

richiesti per il profilo utente e attendere una mail di conferma (da parte del sistema) con le credenziali di accesso.

Fond ER. -Via V. Bellini, 10 - 00198 Roma | eMail: segreteria@fonder.it | Telefono: 0

ACCESSO AL SISTEMA FONDERWEB
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Invio della richiesta di Voucher

INVIO DELLA RICHIESTA DI VOUCHER
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In questa pagina e possibile compilare una nuova richiesta, |

y visualizzare le richieste in presentazione e attuazione e

I visualizzare il Protocollo Documentazione che registra i

documenti in entrata/uscita delle richieste presentate. —
|

- E0 poOossibile avere una.s A
ri compilazione. Nel caso di richiesta gia DATA DATA RESIDUO ATTIVA
p < 2 0 " g . AVVISO APERTURA CHIUSURA MASSIMALE ALLA DATA RICHIESTA
aperta, sara necessario inviarla prima di
. . 112 - Linea
1{ poter procedere alla compilazione della 1 Prima 20/02/2013 —— I . )
5 Scad : &
puova B Per elaborare una nuova richiesta, fare ||
AD212 - o ; ;
oo go01g | 12/03/2012 a11{ click su q_uesta icona. et
Posizione FondER AD113 - Linea Popo il click Clompar.e grla ”ACh'eSta N 3
1 (Scadenza 29/04/2013 13 Opr ovvi s Richiest@int r a (| e 0
Categoria SogeN " presentazione e attuazioneb .
Matricole IMPS (aths .
. - AQ213 - Linea

Numero Lavoratori Aderdnti: 112 2 (Scadenza 29/04/2013 31/12/2013 € 0,00 £ 0,00
Competenza Ultimo DM: §0O12/11 .

Unica)
ldentificativo: 5099 AD313 -

Vouchers 2970452013 3171252013 £ 5.680,00 € 5.480,0
2013

ATTENZIONE! Per compilare una richiesta Voucher,

necessartr | (0] esser e | n [fectomaitd per la [20esernazio ne, o5t n 2 e e ndiontazione: lei Piani Fonmativi

Fondo ndali, Settoriali e Tenritonmali
DATA DATA | ST AT | A TUOURL

Dettaglio AVVISO PRESENTAZIONE SCADE]
Ogni voucher & contraddistinto da un codice che | 2" - fieiests | Fare click su questa icona ¢
Verra assegnato solo dopo il salvataggio del per compilare la nuova
formulario di presentazione. richiesta. —
Fino ad allora il voucher viene indicato come RiShisste i preseniasions 8 Qtiyazione -
orovvisorio6 ed ai progetti | non vengono
assegnati i codici. CODICE TITOLO STATO AZIONI

——
Enti Beneficiari coinvolti: 1 aofiz e i io) Richiesta Piano InC Lz 1 L -~
Numero di lavoratori in formazione: 4 (Prowisario 2 mativa avwiso AD0113 . " »
——— 3 A
AN147 .'n...-..-,:,_,_,_,_;,_.\ ta Piano e e o~ -~

APRIRE I UNA NUOVA RICHIES TA
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Si consiglia di compilare prima le
Informazioni Generali (Sezione A), per

y
& Ppoi procedere con |
. o . . Voucher (Sezione B).
Compilazione Richiesta Vouchers Ao313 (Provvisorio)
(Numero: 15367492519)
Per la presentazione della richiesta di Voucher & necessario compilare tutte le sezioni. i 5 ' Ko
La presenza di uno o piu punti esclamativi informa

I E il PN ATOTIE TIel 1Tl T L PO EsIDE s vAa e T T VO LA R A TTCHCS

) ) ] S ~ | che uno o piu campi obbligatori non sono stati
tale da poter continuare la compilazione in un secondo momento. Quando una sezione g compilati correttamente.
Una volta terminata la compilazione di tutte le sezioni del formulario, per inoltrare la rig

bottone "Invia Richiesta".

. L o . L Per inserire le Informazioni Generali, fare click sul
Prima di inviare la richiesta, verificare attraverso la stampa della richiestal I i MEdifitiad

presenti nel profilo sono aggiornate.
Se viene modificato il profilo premi qui per riportare le modifiche all'interno di questa richiesta.

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non é pit modificabile.

Indietro ISaIva Formulario di presentaziune]

INFORMAZIONI GENERALI
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SEZIONE A Compilare tutti i campi
| relati alla Sezione A. Al [N
Nome [termine del | 6f nseri mento dei
q ) !
dati, fare click sul bottone
Cognome AfiSalvao in fopdo all a pagi na
Telefono { per salvare le modifiche.
Fax ' | Dopo il salvataggio il
S i sistema tornera alla pagina
precedente.
Ruolo nell'ente ’TCT 1 |

Comparto in cui opera I'ente giuridico

Scuola (@]

Socio Assistenziale ~

Altro (Specificare)

Accordo parti sociali

INFORMAZIONI GENERALI
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Compilazione Richiesta Vouchers Ao313 (Provvisorio)
(Numero: 1367492519)

Per la presentazione della richiesta di Voucher é necessario compilare tutte le sezioni.

Durante la compilazione del formulario & possibile salvare il lavoro in bozza (cliccando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo
tale da poter continuare la compilazione in un secondo momento. Quando una sezione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.

Una volta terminata la compilazione di tutte le sezioni del formulario, per inoltrare la richiesta di finanziamento a FondEE, é necessario cliccare sul

bottone "Invia Richiesta".

Prima di inviare la richiesta, verificare attraverso la stampa della richiesta stessa se tutte le informazioni generali del soggetto

presenti nel profilo sono aggiornate.

Se viene modificato il profilo premi qui per ripartare le modifiche all'interno di questd Per inserire un Voucher, fare click sul link

fAggiungio .

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non é piu modificabile.

I Sezione A Informazioni Generali Modifica
Serione B Youchers
Salva Formulario di presentazione

AGGIUNTA DEFVOUCHER
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Contenuti e articolazione

Titolo del percorso di formazione

|tito|o da definire |

Tipologia di erogazione del voucher ©

ipologia formatore

Qualifica ente erogatore della
formaszione

2. Libero Professionista

A, accreditati per attivita form
Regioni o Province autonory

Ive presso le singole

B. accreditati presso il tero della Pubblica Istruzid
i el personale della Scuola (DM

Tipologia Voucher

Compilare tutti i campi relativi al Voucher.

Se la formazione viene affidata ad un
Ente e necessario specificare la tipologia
del |l 6Ent e

Se |
del |
Ente.

erogazione del

0
Oazienda il

erogatore

f orn

C. accreditati e provider presso I'Albo narionale dei

provider per l'erogazione di eventi relativi alla Formazione
Continua in Medicina e per i gquali il Ministero della Salute

ha gia assegnato i relativi crediti;

D. scuole pubbliche, statali o paritarie, universitd, consorzi
universitari e interuniversitari, I.R.R.E. e istituti pubblici di

E. associazioni di categoria e sindacali firmatarie di CCINL
nazionali, enti di formazione emanazione o controllati dalle

predette organizzazioni;

F. soggetti pubblici (Aziende USL, Amministrazioni centrali

e periferiche, Vigili del fuoco, ete.);
G. enti di coordinamento di centri di formazione
professionale finanrziati nel quadro della legge 40/87.

2.4
@ 1. Ente
per la for
n.177/2000);
ricerca:
=

Standard (solo formazione)

Al
dat i ,

del

cl i

termine
fare
in fondo alla pagina per salvare
le modifiche.

Dopo il salvataggio il sistema

tornera alla pagina precedente.

|

c k

O

_ |
Salva | | |¥|Euu |
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AGCONSULTING

N

Titolo del percorso di formazione

Contenutie articolazione

‘titolo da definire |

Tipologia di erogazione del voucher ©

1. Al di fuori dell'azienda

ogia formatore

ndicare Titolo professionale

Tipologia ¥

dnterno dell'azienda

1. Ente
2. Libero Professionis

Compilare tutti i campi
relativi al Voucher.

Se la formazione viene
affidata ad un libero

Standme)

Certificazioni Rilasciate

O oOodO

oo 00O

il suo titolo professionale.

professionista viene chiesto

Integrato con attivita di orientamento

Integrato con attivita di bilancio delle competenze
Integrato con attivita di accompagnamento alla
mobilitd/ outplacement,/ ricollocazione

Integrato con attivita di sostegno per particolari tipologie ¢
utenza

IWessuna certificazione
Dispositivi di certificazione rilasciati dall'organismo realizzd
dal fondo

Dispositivi di certificazione regionali

Acquisizione titoli riconosciuti (patentini conduzione caldai

Al
dat i ,

del

cl i

termine
fare
in fondo alla pagina per salvare
le modifiche.

Dopo il salvataggio il sistema

tornera alla pagina precedente.

|

c |

O

Salva| | I)':Fkuu:

AGGIUNTA DEIVOUCHER
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Una volta salvato il Voucher, sara possibile inserire le informazioni sul lavoratore ed il calendario delle lezioni.

(Numero: 1 367492519)

rio compilare tutte le sezioni.

Per inserire le informazioni sul
lavoratore, fare click sul relativo link.

ando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo
omento. Quando una s

ione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.
e la richiesta di finanziamento a FondER, & necessario cliccare sul

7 formulario, per inoltr,
bottone "Invia Richiesta".

Prima di inviare la richiesta, verificare atiraverso la stampa della ri
presenti nel profilo sono aggiornate.
Se viene modificato il profilo premi qui per riportare le modifiche all'interno

esta stessa se tutte le informazioni generali del soggetio

| questa richiesta.

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non é pit modificabile.

Informazioni Generali Modigica

Youchers

Per compilare i voucher cliccare: sul titolo per i dati geherali, sul nome per | dpti del lavoratore e sulle ore per modificare il calendario del corso.

Elenco Voucher Importo Richiesto Lavoratore Calendarnio
[tot. in ore)

primo 0 =4

0 Elimina | Duplica

Salva Formulario di presentaziune]

INFORMAZIONI SUL LAVORATORE
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AGCONSULTING

N

Dati del Lavoratore da Formare

Codice Fiscale
Cittadinanza
Sesso

Nome
Cognome

Data di nascita del lavoratore

Regione di nascita

Provincia di nascita

Email

Posizione Lavorativa

Matricola

) Annulla |

| Salva

HE
Italia

Maschio El

[=]

|01/01/1990

Formato Data: GG/MMM/AAAA

LAZIO [=]
Roma El
I O S S S S - - r

Seleziona la matricola El

Scegliere la matricola INPS
del lavoratore.

Nel caso di lavoratore
religioso, scegliere una
qualunque delle matricole
present.i nel |

Nel caso di lavoratore nato

all destero sc¢e

regione=stato estero,
provincia=estero.

(@)}

Compilare tutti i campi
relativi al Lavoratore. Al
termine del |
dati, fare click sul bottone
ASal vao i n f
per salvare le modifiche.

Dopo il salvataggio il

sistema tornera alla pagina
precedente.

C

q

INFORMAZIONI SUL LAVORATORE
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Compilazione Richiesta Vouchers A0o313 (Provvisorio)

(Numero: 4
Per inserire le date delle lezioni in .
Perla prezy . A ) ) le sezioni.
Durante la Calendarlo! fare click sul link appOSItO. {cliccando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo
tale da pot a sezione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.

Una volta terminata la compilazione di tutte le sezigni del formulario, per inoltrare la richiesta di finanziamento a FondER, & necessario cliccare sul

bottone "Invia Richiesta".

Prima di inviare la richiesta, verificare attrgverso la stampa della richiesta stessa se tutte le informazioni generali del soggetto

presenti nel profilo sono aggiornate.
Se viene modificato il profilo premi qua per riporfare le modifiche all'interno di questa richiesta.

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non & pifi modificabile.

orrziont Gonoran odiic

Per compilare il voucher cliccare: sul titolo per i dpti generali, sul nome per i dati del lavoratore e sulle ore per modificare il calendario del corso.

- _

O __ Elimina | Duplica

Elenco Voucher

primao

Indietra [Salva Formulario di presentazione

CALENDARIO LEZIONI
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Per aggiungere una lezione

fare click sul bottone Per duplicare una lezione fare click sul

Aggiungi Lezioneb SRRt Q0
ggiung : Sara possibile modificare data e orario e
salvare la nuova lezione.

Calendario|Lezioni

e ow e e

_SCU0lA arcobalend

16/05/2013 09:00-14:00

Per modificare | dati di una lezione
gi " i nseritModifiead

(

Per eliminare una lezione
fare cEHElimnd .s u

CALENDARIO LEZIONI







