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 ü Eô buona prassi verificare sempre la coerenza dei dati inseriti prima di 

salvare, in particolare prima di effettuare il salvataggio definitivo. 

ü Caricamento dei files nelle sezioni di upload: il caricamento di un file, in 

presentazione, in gestione, in rendicontazione o nelle fasi di integrazione, si 

attua con un unico upload. Pertanto i documenti da caricare vengono 

scannerizzati in un unico file, oppure, se scannerizzati in più files, essi 

devono essere inseriti in una cartella compressa (.zip) 

ü Nel caso in cui il sistema vada in errore, leggere attentamente e prendere 

nota del testo riportato nella notifica dellôerrore per individuare la causa del 

problema. Nel caso in cui si contatti lôassistenza tecnica FondER, sar¨ 

richiesto oltre al codice di richiesta voucher anche il testo dellôerrore 

eventualmente segnalato dal sistema. 
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Å Accesso al sistema FondERWeb ééé..ééééééééé..ééé.. 

Å Invio della richiesta di Voucher ééééééééééééééé..éé 

Å Aprire una nuova richiesta ééééééééééééééééé.. 
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Å Aggiunta dei Voucher ééééééééééééééééééé.. 

Å Informazioni sul lavoratore ééééééééééééééééé.. 

Å Calendario lezioni ééééé..ééééééééééééééé.. 

Å Inserimento lezione éééééééé.éééééééééééé 

Å Duplicare un Voucher ééééééééééééééééééé.. 
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Å Rendicontazione Richiesta Voucher.ééééééééééééééé.  
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Lôaccesso al sistema  

FondERWeb  e VoucherWEB 

si effettua  

cliccando sullôicona presente 

nel sito  

www.fonder.it 
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Caso 1 (Utente già registrato) 

Inserire il proprio Nome Utente 

e Password e fare click sul  

bottone ñAccediò per accedere  

al sistema FondERWeb. 

Caso 2 (Nuovo utente) 

Fare click sul link ñCrea nuovo 

profiloò per registrare un nuovo  

account. 

Caso 3 (Password smarrita) 

Fare click sul link ñRichiedi una 

nuova passwordò per avviare 

la procedura di recupero password. 
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(Utente già loggato) 

Fare click sul bottone ñmyHomeò  

per accedere al sistema FondERWeb. 
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Invio della richiesta di Voucher 
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Per elaborare una nuova richiesta, fare  

click su questa icona. 

Dopo il click compare una richiesta  

óprovvisoriaô tra le óRichieste in  

 presentazione e attuazioneô. 

In questa pagina è possibile compilare una nuova richiesta, 

visualizzare le richieste in presentazione e attuazione e 

visualizzare il Protocollo Documentazione che registra i 

documenti in entrata/uscita delle richieste presentate. 
Eô possibile avere una sola richiesta in 

compilazione. Nel caso di richiesta già 

aperta, sarà necessario inviarla prima di 

poter procedere alla compilazione della 

nuova.  

ATTENZIONE! Per compilare una richiesta Voucher, 

¯ necessario essere in regola con lôadesione al 

Fondo. 
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Ogni voucher è contraddistinto da un codice che  

Verrà assegnato solo dopo il salvataggio del  

formulario di presentazione. 

Fino ad allora il voucher viene indicato come 

óprovvisorioô ed ai progetti non vengono  

assegnati i codici. 

  

Fare click su questa icona 

per compilare la nuova  

richiesta.  



Si consiglia di compilare prima le 

Informazioni Generali (Sezione A), per 

poi procedere con lôinserimento dei 

Voucher (Sezione B). 

La presenza di uno o più punti esclamativi informa 

che uno o più campi obbligatori non sono stati 

compilati correttamente. 

Per inserire le Informazioni Generali, fare click sul 

link ñModificaò. 
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Compilare tutti i campi 

relativi alla Sezione A. Al 

termine dellôinserimento dei 

dati, fare click sul bottone 

ñSalvaò in fondo alla pagina 

per salvare le modifiche. 

Dopo il salvataggio il 

sistema tornerà alla pagina 

precedente. 
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Per inserire un Voucher, fare click sul link 

ñAggiungiò. 
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Compilare tutti i campi relativi al Voucher. 

Se la formazione viene affidata ad un 

Ente è necessario specificare la tipologia 

dellôEnte erogatore della formazione. 

Se lôerogazione del voucher ¯ al di fuori 

dellôazienda il fornitore pu¸ essere solo un 

Ente. 
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Al termine dellôinserimento dei  

dati, fare click sul bottone ñSalvaò  

in fondo alla pagina per salvare 

le modifiche. 

Dopo il salvataggio il sistema 

tornerà alla pagina precedente. 



Compilare tutti i campi 

relativi al Voucher. 

Se la formazione viene 

affidata ad un libero 

professionista viene chiesto 

il suo titolo professionale. 
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Al termine dellôinserimento dei  

dati, fare click sul bottone ñSalvaò  

in fondo alla pagina per salvare 

le modifiche. 

Dopo il salvataggio il sistema 

tornerà alla pagina precedente. 



Una volta salvato il Voucher, sarà possibile inserire le informazioni sul lavoratore ed il calendario delle lezioni. 

Per inserire le informazioni sul 

lavoratore, fare click sul relativo link. 
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Compilare tutti i campi 

relativi al Lavoratore. Al 

termine dellôinserimento dei 

dati, fare click sul bottone 

ñSalvaò in fondo alla pagina 

per salvare le modifiche. 

Dopo il salvataggio il 

sistema tornerà alla pagina 

precedente. 
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Scegliere la matricola INPS 

del lavoratore. 

Nel caso di lavoratore 

religioso, scegliere una 

qualunque delle matricole 

presenti nellôelenco.  

 

Nel caso di lavoratore nato 

allôestero scegliere  

regione=stato estero,  

provincia=estero. 



Per inserire le date delle lezioni in 

calendario, fare click sul link apposito. 
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Per duplicare una lezione fare click sul  

bottone óDuplicaô. 

Sarà possibile modificare data e orario e  

salvare la nuova lezione. 
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Per aggiungere una lezione 

fare click sul bottone  

óAggiungi Lezioneô. 

Per modificare i dati di una lezione  

gi¨ inserita fare click su óModificaô. 

Per eliminare una lezione  

fare click su óEliminaô. 




